SEVERO Investigaciones Cientificas
‘ OCHOA Universidad Miguel Hernandez

Instituto de Neurociencias

. CSIC [ ymensms EXCELENCIA ALE. Consejo Superior de
[ ]

INSTITUTO DE NEUROCIENCIAS 2014-2022

Crear una solicitud de autorizacién

El Investigador responsable del Proyecto, debera crear la solicitud de autorizacion a
través de la Intranet-CSIC, acceso identificado:

Pasos a seguir:

e En el mend horizontal, a la derecha, seleccionar: "Aplicaciones Corporativas".
e Enelmendalaizquierda: seleccionar: RRHH y la opcién: Contratos con
cargo a Proyectos - Bolsa.

e Se abrira un formulario en el que apareceran los datos del Proyecto.

e Cumplimentar la oferta laboral, segiin las necesidades del Proyecto y las
tareas a contratar, indicando: Grupo Profesional, Titulacion, tareas, fecha de
inicio del Contrato, duracion, jornada de trabajo....

e C(reada la solicitud, el [P adjuntara una memoria justificando la necesidad de
las tareas a contratar, para el desarrollo del Proyecto.

Enviar la solicitud creada a Gerencia (opcion en el ment horizontal, a la derecha)
para su validacién y seguimiento.

Autorizada la oferta laboral, RRHH-CSIC procedera a seleccionar, de la bolsa de
empleo, a los candidatos para su posterior evaluacion por la Comisién de Valoracién
del Instituto, que elaborara el acta designando a la persona seleccionada, segun las
puntuaciones obtenidas en el proceso selectivo.

Publicado el listado definitivo, podra formalizarse el Contrato.



